出 差 申 请 表
申请部门：
	校内人员姓名
	教职工
	

	
	学生
	

	若有校外人员随同出差，需填写如下信息，否则不需要填写

	校外人员姓名及职务
	校外人员与本次任务关系

	
	(课题组成员
(校外专家受邀协助任务
(其他,请具体列明:

	

	出差类型（打勾或涂黑）
	(参会(调研、采风(外地演出、参赛(邀请外地专家来京
(其他，请具体列明：

	出差地点及单位
	

	出差任务
	

	行程安排（按天写明任务安排）
	1.时间、地点、任务安排
2.-------

	出差时间（起、止），总天数
	                           共     天

	经费支出部门、项目编号
	

	经费负责人签字
	

	费用预算包括：1.城际间交通费：                    2.住宿费：    
3.市内交通补助：         4. 伙食补助：            5.其他：


备注：
1.此表作为凭证附件入账。
2.学生随同老师出差的，只填写学生人数，按学生实践实习经费管理要求执行。
3.出差活动涉及租车的，出差审批表和租车情况说明一并履行审批程序。
