住宿费收据
	                                                     年     月    日

	住宿人姓名
	入住日期
	离开日期
	住宿天数
	   单价 （元/天)
	金额小计（元）
	 住宿人签字

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	金额合计：
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	收款人(签字)：
	收款人身份证号：

	住宿地址：
	收款人联系方式：

	经费负责人签字：
	

	备注：1.仅限出差地较偏远无法开具正规住宿发票、但实际发生了住宿费，请填写此收据；

	      2.报销需提供收款人身份证复印件。



