经费报销审批单
	项目名称：
	

	财务项目编号：
	

	报销事由及说明：
	

	支出内容
	报销金额（元）

	
	

	支付方式
	转个人银行卡 金额（元）
	
	公务卡还款 金额（元）
	

	
	对公汇款     金额（元）
	
	其他
	

	以上支出真实，相关票据合法、有效，请予办理报销手续。

	经办人签字及日期：                                       经费负责人签字：

	[bookmark: _GoBack]签字审批

	归口部门签字：                                     财务负责人签字及日期：       

	校领导审批：

	支付方式具体信息

	转个人银行卡
	姓名：

	
	银行卡号及开户银行（校内职工不用填写此行）：             

	
	

	
	金额：

	对公转账
	1 户名： 
	2 户名：

	
	开户银行： 
	开户银行：

	
	开户账号：
	开户账号：

	
	金额：
	金额：


备注：
1. 此表替代原有纸质版“费用报销单”，差旅费、交通费、出国费、劳务费不填写此表。
2. 签字审批仍按照原有审批程序。
3. 如果支付方式具体信息表格不够填写，需另附A4纸填写。
