
部门预算管理员、归口部门管理员

电子版预算导出操作说明

1、系统登录

1.1 由“财务服务平台”进入“预算管理系统”，部门预算管理员确认当前角色

为“部门预算管理员”、归口部门管理员确认当前角色为“归口管理部门预算员”

（标注 1），如不是点击姓名右侧图标切换（标注 2）。

1.2下拉页面，点击“项目查询管理”下“项目信息查询”。



2、报表导出

2.1 进入“项目申报列表”，部门预算管理员默认为“所有分类”（标注 1），

归口部门管理员默认为“所有部门”（标注 2），保持默认即可。



2.2 可点击“隐藏左侧筛选窗口”增加数据显示区域（标注 3），确认“预算年

份”（标注 4），点击“选择列”（标注 5），在弹出框（标注 6）选择（标注 7）

中的 18项内容后点击确定，最后点击“导出”（标注 8）。

3、报表打印

导出后自行命名申报明细表并选择保存路径下载。



调整导出的表格格式，使内容全部显示，并将所有列打印到一页纸上，签字，

盖章提交至财务处即可。


